《北京城市学院学报》投稿模板
第一部分：论文题目、摘要、关键词、分类号

论文题目
（黑体3号居中）
作者姓名（多作者间用逗号隔开）（宋体5号居中）
（作者所在单位及部门，所在省  城市  邮编；多单位及部门间用分号隔开）

（宋体5号居中）
(文章题目：题名应简明、确切，能概括文章的要旨，一般不超过20个汉字，必要时可加副标题。题名一般不用完整句子，应省去不能向读者提供任何新信息的主语和谓语，采用简明直叙的方式，由若干个能提示论文主题或内容的主题词加上必要的修饰语构成。

摘 要（宋体5号字）□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□。（篇幅200～300字，摘要质量的高低直接影响论文的被引用率。请作者高度重视！写法：尽量避免对背景、重要性、意义等的介绍，而是用报道式或指示性或两者兼而有之的简明语言对文章内容进行全面的提炼、概括，使摘要的信息与论文等价，并具有独立性和自明性。内容主要包括研究的目的、方法、结果和结论4个方面，即：①所针对的待解决的问题；②所提出的解决问题的方法及手段；③得出的结果；④所得结果与已有的结果比较所得的结论，即创新点所在。可采用介绍…；分析…；得出…；阐明…；指出…；提出…等类似的句式表达，避免用“我们”“作者”“本文”等词语做主语，也无需对文中论点进行评价或补充说明。另外还要注意：①摘要中应排除本学科领域已成为常识的内容；②切忌将应在引言中出现的内容写入摘要；③缩略语代号，除了相邻专业读者也能清楚理解的以外，在首次出现时必须加以说明。）

关键词（宋体5号字）□□□□□；□□□□□；□□□□□；□□□□□；□□□□□；□□□□□（3～8个，关键词是反映论文最主要内容的词或词组，尽量从《汉语主题词表》中选取，关键词之间用分号分隔。）
中图分类号：（宋体5号字）（根据关键词，从《中国图书馆分类法》第4版中查找）  文献标识码：  （宋体5号字） 文章编号：（由编辑部填写）
第二部分：正文

（通篇(非标题)：中文，五号宋体；英文，五号Times New Roman；全篇行间距为固定值20磅，段前段后0行）
引言（标题空两格，宋体小四加粗）（引言中不应出现图表公式，应交待本论文研究的背景、目的及意义等。）
□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□。
一、一级标题（标题空两格，宋体小四加粗）
□□□□□ □□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□。

（一）二级标题（标题空两格，宋体五号加粗）
□□□□□ □□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□。

1. 三级小标题（标题空两格，宋体五号，同正文）（此标题不抬头、不单独成行、标题与正文间空一格）。  □□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□。

（1）四级小标题（标题空两格，宋体五号，同正文）（此标题不抬头、不单独成行、标题与正文间空一格）。  □□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□。

结语（标题空两格，宋体小四加粗）（强调重要的结论，而不是对全文内容作简单的罗列。也可带有一定的号召性，指出未来努力的方向。一般要求有结语，但并非一定要有，根据具体情况定。）

□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□。

注释：（标题宋体五号加粗）

①注释采取尾注形式，列于参考文献之前，序号用阿拉伯字① ② ③等，以上角标的形式置于圆圈号内。正文中的序号必须与注释中列出的序号一一对应。
参考文献：（标题宋体五号加粗）
[1] □□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□（中文宋体五号，英文Times new Roman）

第三部分：英文标题、摘要、关键词、作者姓名单位

英文标题、摘要及关键词（Times New Roman）姓氏的全部字母均用大写，名字的首写字母大写，双名之间不加连字号
一、标题
（一）拟定原则及大小写规则
1．一般题目中除冠词、介词和连词外，其余所有实词的首字母都应大写，当介词、冠词和连词在题目开头时其首字母也应大写。
2．论文题目通常不加标点符号，也不使用引号，但允许使用破折号。
3．题目中所用的第一个词，应考虑到有助于编制题录、索引和关键词。
4．题目一般不用完整的句子，尽量用名词短语，力求简、明、短。
（二）英文标题写、译的常用结构

为了使论文题目的英译工作做得更符合习惯表达法，现列出最常见的几种固定表达格式，以供参考。
1．ⅹⅹⅹ的研究
A Study on．．．
Studies on．．．
A Study of the．．．
2．ⅹⅹⅹ的理论和实践研究
A Theoretical and Experimental Study on．．．
3．ⅹⅹⅹ的实验研究
An Experimental Study on．．．
Experimental Investigation for．．．
4．ⅹⅹⅹ的研制
Development of the．．．
Research on．．．
 ．．．Development

5．ⅹⅹⅹ的最新研究
New Researches on．．．
6．ⅹⅹⅹ的初步研究
A preliminary Study of．．．
7．ⅹⅹⅹ的研究报告
 Research Report on．．．
8．ⅹⅹⅹ的研制及其应用
The Research and Application of the．．．
9．ⅹⅹⅹ优化设计的研究
Research on Optimum Design of．．．
10．ⅹⅹⅹ研究最终报告
Final Study Report on．．．
11．ⅹⅹⅹ的新进展
Recent Advances in．．．
Recent Progress in．．．
12．ⅹⅹⅹ报告
A Report of．．．
13．ⅹⅹⅹ方法
Methods of．．．
14．ⅹⅹⅹ计算方法
A Computational Method for．．．
15．ⅹⅹⅹ的简化计算方法
A Simplified Method of Calculation of．．．
16．ⅹⅹⅹ的一个简化方法
A Simplified Method for．．．
17．ⅹⅹⅹ的一般分析法
A General Analytic Method of．．．
18．ⅹⅹⅹ方法的改进
An Improvement on the Method of．．
19．ⅹⅹⅹ的计算
Calculation for．．．
20．ⅹⅹⅹ的理论计算
A Theoretical Calculation of．．．
21．ⅹⅹⅹ近似计算
The Approximate Calculation of．．．
22．ⅹⅹⅹ分析
An Analysis of．．．
23．ⅹⅹⅹ的分析与计算
Analysis and Calculation of．．．
24．ⅹⅹⅹ探讨
Exploration on．．．
A Study of．．．
Study on．．．
Investigation on．．．
Approach to．．．
Research on．．．
Discussion on．．．
25．ⅹⅹⅹ的理论探讨
A Research on the Theory of．．．
26．ⅹⅹⅹ应用
The Application of．．．
The Application of．．．to．．．
An Application of．．．
The Use of．．．
27．ⅹⅹⅹ及其应用
．．．and its application 

．．．and their application

28．ⅹⅹⅹ方法及其应用
Method of．．．and its application

29．ⅹⅹⅹ对ⅹⅹⅹ的影响
The Effect of ．．．on ．．．
30．ⅹⅹⅹ的影响
Influence of ．．．
Influence on ．．．
31．ⅹⅹⅹ的几个问题
Some Problems of ．．．
32．ⅹⅹⅹ的几个重要问题
Some Important Problems in ．．．
33．ⅹⅹⅹ的特性
Characteristics of ．．．
34．ⅹⅹⅹ的性能比较
A Performance Comparison of ．．．
35．ⅹⅹⅹ研制，性能评定和验证
    Development，Performance Assessment and Verification of ．．．
36．ⅹⅹⅹ误差分析和实验验证
    The Error Analysis and Experimental Verification for ．．．
37．ⅹⅹⅹ的设计与实现
    Design and Implementation of ．．．
38．ⅹⅹⅹ的优化设计

Optimization Design of ．．．
Optimum Design of ．．．

39．ⅹⅹⅹ的合理化设计

The Rationalized Design of ．．．
40．ⅹⅹⅹ的分析与改进

Analysis and Improvement of ．．．
41．ⅹⅹⅹ的可靠性分析

Reliability Analysis of  ．．．
42．ⅹⅹⅹ的测量与分析

The Measurement and Analysis of ．．．
43．ⅹⅹⅹ自动测试系统

The Automatic Test System of ．．．
44．ⅹⅹⅹ的误差分析

Error Analysis of ．．．
45．ⅹⅹⅹ的实验

Experiments on ．．．
Test of ．．．
46．ⅹⅹⅹ的实验测定

Experimental Determination of ．．．
47．ⅹⅹⅹ破坏性实验研究

Destructive Test Study of ．．．
48．ⅹⅹⅹ的性能评定

Evaluation of ．．．
49．ⅹⅹⅹ的性能

Performance of ．．．
50．ⅹⅹⅹ的实验研究

Experimental Study for ．．．
51．ⅹⅹⅹ的设计与研制

Design and Development for ．．．
52．ⅹⅹⅹ的设计标准．．．

A Design Criteria for ．．．
53．ⅹⅹⅹ的精密测量

High Precision Measurement of ．．．
54．ⅹⅹⅹ的方法和仪器

Method and Apparatus for ．．．
55．ⅹⅹⅹ的应用技术

Applied Technology of ．．．
56．ⅹⅹⅹ方案

A Scheme of ．．．
57．ⅹⅹⅹ的实用方案

A Practical Scheme of ．．．
58．ⅹⅹⅹ建议

A Suggestion on ．．．
59．ⅹⅹⅹ的若干建议

Some recommendations for ．．．
60．ⅹⅹⅹ小结

A Preliminary Summary of ．．．
A Preliminary Report on ．．．
A Brief Report of ．．．
61．ⅹⅹⅹ的调查

A Survey of ．．．
62．ⅹⅹⅹ的回顾与进展

A Review and Prospect of ．．．
63．ⅹⅹⅹ目前和今后的发展趋势

Present and Future Trends in ．．．
64．ⅹⅹⅹ的述评

Some Comments on ．．．
65．评“ⅹⅹⅹ”

Some Comments on ．．．
66．ⅹⅹⅹ的注记

A note on ．．．
67．ⅹⅹⅹ商榷

A Discussion on ．．．
68．ⅹⅹⅹ简介

A Brief Description of ．．．
69．论ⅹⅹⅹ

On ．．．
70．关于ⅹⅹⅹ

A Discussion on ．．．
（三）论文标题范例
1．A Study on Silurian Tempestites in Tazhong Area
2．Organic Geochemical Characteristics of Ordovician Car-Bonate Rocks in the Middle and Western Ordos
3．Exploration of the Methods for Business English Vocabulary Acquisition 
4．On Relations Between Signal-to-noise Ratio and Fractional Dimension of Seismic Data
5．Viscous Fingering in Self-affine Sierpinski Carpet
6．Problems and Countermeasures in Business English Teaching
7．The Effects of Listening Support on Business English Listening Performance

二、摘要

（一）论文摘要的语言特色
论文的摘要是语言密集、精练的集中表现，篇幅小而容量大，言简而意赅。除了在内容上压缩提炼，去粗取精外，其语言上也自有其选词用句的特色。英文摘要有些常用句型，例如：
This paper deals with…
This paper develops…
This paper studies and analyses…
This paper reviews…
This paper points out that…
The object of this study is …
The principle of …is outlined.
The apparatus for…is described.
Automation of…is discussed.
An account of…is given.
An analysis of…was carried out.

（二）论文摘要的文体风格
1．文摘叙述要简明，逻辑性要强。
2．句子结构严谨完整，尽量用短句子。
3．技术术语尽量用工程领域的通用标准。
4．用过去时态叙述作者工作，用现在时态叙述作者结论。
如："The structure of dislocaton core in Gap was investigated by weak-beam electro microscope. The dislocations are dissociated into two Shokley partial with separations of (80+10) and (40+10) A in the pure edge and screw cases respectively".

5．可用动词的情况尽量避免用动词的名词形式。
如：用"Thickness of plastic sheets was measured"不用"Measurement of thickness of plastic sheet was made".
6．注意冠词用法，分清a是泛指，the是专指。
如："Pressure is a function of temperature" 不应是"Pressure is a function of the temperature"."The refinery operates…" 不应是"Refinery operates…
7．避免使用长系列形容词或名词来修饰名词，可用预置短语分开或用连字符(hyphen)断开名词词组，作为单位形容词（一个形容词）。
如：应用"The cholorine-containing propylene-based polymer of high meld index"代替"The cholorine containing high melt index propylene based polymer".
8．不使用俚语、外来语表达概念，应用标准英语。
9．尽量用主动语态代替被动语态。
如："A exceed B" 优于"B is exceeded by A".

（三）英文摘要范例
An Analysis of Pragmatic Strategies in English Correspondence of Business Negotiation on the Politeness Principle

XU Qunhang

（Xi’ an International Studies University, Xi’an, Shanxi 710128, China）
Abstract：As one of the main communication means in business activities, business correspondence plays such a significant role that it can not be replaced by any other means even in modern business world. In international trade, business correspondence becomes even more important in every stage through the whole process of business transaction. Based on Leech’s Politeness Principle, this paper conducts a careful pragmatic analysis of writing strategies. The paper mainly focuses on correspondence concerned in the four specific steps of business negotiation, namely, enquiry, offer, counter-offer and acceptance. Through the careful pragmatic analysis of each type of correspondence involved in these steps, the paper attempts to explore how Politeness Principle can be used in the correspondence and what influence it has on the pragmatic strategies. While making a complete study of correspondence of business negotiation used in the correspondence, the paper intends to provide some tips on writing business letters and suggestions on business negotiations.
Key words：politeness principles; English correspondence of business negotiation; pragmatic strategies  
第四部分：公式、图表、计量单位、参考文献格式

一. 公式
公式编号为(1)，(2)……  
文中及公式中的变量请用单字符或单字符带下标表示。
式中：变量说明□□□□□□□□（文中及公式中字符请注明文种（数字、希文、英文、罗马字）、大小写、上下标，上下标字符请说明其含义。表示矢量、张量、向量及矩阵的字符请用黑斜体表示，并特别说明。表示相量的字符，请在字符上加一小黑点）。
二. 图表
文中图表必须比例适当，清楚美观。应标明图序、图题。图序以阿拉伯数字连续编号，仅有1图者，图序仍标为“图1”，图序和图题居中置于图的下方。若有图中纵横坐标，应分别标明其含义。
表格应结构简洁，具有自明性。尽可能采用三线表（图1所示），必要时可添加辅助线。

表1  三线表模版

	姓名
	性别
	年龄
	工号

	张三
	男
	25
	2345

	李四
	女
	31
	2346

	王五
	女
	23
	2347


表格应有表序和表题。表序以阿拉伯数字连续编号，仅有1表者，表序仍标为“表1”，表序和表题居中置于表格上方。表内数字一律用阿拉伯数字，个位数、小数点位置上下对齐。表格中的数值应标明其物理含义（或符号）和计量单位。图与表内容不得重复，用图则不用表，用表则不用图。
插图应具有自明性，即图体、图注和图题应组成完整的信息体，坐标图要注明物理量的符号、计量单位和标值。图中的术语、符号、单位等应与文中表述一致，并注明图中字符的文种和含义。

注意事项：

本刊为单色印刷，根据版面要求，流程图、框架图、思维导图、表格尽量不要填充背景颜色或大面积彩色背景。

表格或思维导图等在文章中必须为可编辑状态，禁止以截图方式插入表格。（简单的表格、方框图、程序框图和几何图形一般用word 中的绘图软件来完成。 曲线图要求线条分明，图应紧跟在正文描述后面，图中除变量、单位之外尽量使用中文）

针对引用图片，在不影响原图主要内容基础上，编辑部会从可读性角度对图片进行必要的修改或要求作者修改。
照片以及其他位图若无电子文档,请用扫描仪以 600dpi 精度扫入,存为tif格式；图中的文字或不清楚的线条在 PhotoShop 中修改。
地图：为避免发生政治性错误和科学性错误，建议尽量避免使用地图，或改用文字或表格形式。若必须使用地图，需采用由测绘地理信息行政主管部门网站上发布的相关标准地图（不得再做修改），并需提供审图号。
三. 文中学术名词、名称或术语、计量单位
文中统一采用国家审定的学术名词、名称或术语，度量衡及其符号统一采用国际标准制及国家规定的计量标准。已经公布废弃的计量单位，如ppm，M，kDa等请不要再用，应表示成相应的国标mg/kg(μL/L)，mol/L，ku等。变量及矩阵符号一律用斜体字母表示，单位符号和词头用正体字母。
四. 参考文献
论文在撰写过程中如参考了有关文献资料，直接引用了其原句或间接引用了其观点，请均以“参考文献”为标识，采用“顺序编码”制（即按在文中引用的先后顺序编码），列于文末。在正文引文结束处右上角按引用文献在论文中出现的先后顺序，用阿拉伯数字连续编码，序号置于方括号内。同一文献在同一文中被反复引用者，用同一序号标出并在反方括号外标明引文出处的页码。参考文献只列最主要的、国内外公开发表的文献。每条文献中作者姓名不超过3人者，全部写出，超过3人者，则在第3人之后从略，加“等.”。英译名（姓在前名在后，姓全部大写，名字只列大写首写字母），3人之后加“et al.”。
（一）参考文献的类型标识

专著（包括普通图书）—M，期刊文章—J ，报纸文章—N ，学位论文—D，报告—R，标准—S，专利—P，工具书—K, 论文集、会议录—C，资料汇编—G，数据库—DB，电子公告—EB，计算机程序—CP。
（二）电子文献载体类型标识

磁带—MT，磁盘—DK，光盘—CD，连机网络—OL。
（三）文后参考文献著录格式

1. 专著文献  ［序号］作者（主要责任者）（前三位，若超过三位，在第三位后打逗号，加“等”）．书名［文献类型标识］．版本（第一版不标注）（或译者或校注者）. 出版地:出版者，出版年：引文页码. 如：
［1］王刚．科技文明与发展［M］．北京：**出版社，2000：120．
2. 学位论文  ［序号］作者（主要责任者）．论文题名［文献类型标识］. 保存地点:保存单位，年份：引文页码. 如：
［2］李德生．水资源利用研究［D］．北京：***研究所，1993：95-98．
3. 报告文献  ［序号］作者（主要责任者）．报告题名［文献类型标识］. 出版地点:出版单位，出版年：引文页码. 如：
［3］冯珍．*******分析［R］.北京：***出版社，2007：13-15．
4. 期刊文章  ［序号］作者（主要责任者）（前三位，若超过三位，在第三位后打逗号，加“等”）．文献题名［文献类型标识］．译者.期刊名，出版年，卷（期）：整篇文章的起止页码．如：
［4］王丽红，张静，李颖，等．论文题目［J］．*****学报：社会科学版，2007，3（3）：80-82.
5. 报纸文章  ［序号］作者（主要责任者）（前三位，若超过三位，在第三位后打逗号，加“等”）．文章题名［文献类型标识］．报纸名，出版日期（版次）如：
［5］谢**．学习的新方法［N］．**日报，1984-11-18（10）．
6. 电子文献  ［序号］作者（主要责任者）（前三位，若超过三位，在第三位后打逗号，加“等”）．电子文献题名［电子文献类型标识/载体类型标识］．电子文献的出版地：出版者，出版年或（发表或更新日期）[引用日期].获取和访问路径．如：
［6］王江. 关于水体污染的研究进展［EB/OL］.(1998-08-09)[1998-10-04].http://www.cajcd.edu.cn/pub/wml.
txt/980810- 2.html.

［7］高坤. 论文文摘(1990～1993).英文版［DB/CD］.北京:**出版社，1996.
7. 析出文献  [序号]析出文献作者（主要责任者）（前三位，若超过三位，在第三位后打逗号，加“等”）. 析出文献题名[文献类型标识]//原作者（主要责任者）. 原文献题名.出版地：出版者，出版年：引文页码. 如：
［8］瞿秋白．现代文明的问题与社会主义［M］//罗荣渠．从西化到现代化．北京：北京大学出版社，1990：121-133．

8. 技术标准  [序号]作者（起草责任者）（前三位，若超过三位，在第三位后打逗号，加“等”）. 标准编号-发布年 标准名称[文献类型标识]. 出版地：出版者，出版年. 如：
［9］国家标准局信息分类编码研究所．GB/T 2659—1986 世界各国和地区名称代码［S］．北京：中国标准出版社，1988．
9. 论文集（或会议录）析出文献  [序号]作者（主要责任者）（前三位，若超过三位，在第三位后打逗号，加“等”）．论文题名[G或C]//编者.论文集名.出版地：出版者，出版年：起止页码．如：

［10］华刚，吴楠，李军，等.  水体污染****//中国环境保护协会. 第五届全国环境保护研讨会论文集，2010年5月16-18日，珠海. 南京: 蓝天环境保护公司， 2005：210-215.
10. 专利文献  [序号]专利权所有者（前三位，若超过三位，在第三位后打逗号，加“等”）．专利名:国别，专利号[P]．发布日期. 如：
［11］李**．****制备方法:中国，881056075 [P]．1999-06-16.
11. 英文文献  与中文格式一样，只是作者名，应姓前名后，姓的字母全大写，名缩写第一个字母，并大写，与姓之间空一格。如：
［12］GOLDMAN C， LESIEUTRE B C， BARTHOLOMEW E. 
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