北京城市学院经济管理学部关于2017届专科毕业论文的通知
（学生版）
一、毕业环节的实施
2017届专科毕业环节包括毕业实习和毕业论文，其中毕业论文主要采取方式为毕业岗位实习报告。
二、具体操作办法
（一）毕业岗位实习报告
1、根据毕业生实习和就业的实际情况，学生撰写“毕业岗位实习报告”。
2、学生自毕业实习开始，要做实习周记、积累实习体会，为最后的毕业岗位实习报告做准备。
3、“毕业岗位实习报告”及实习周记在毕业实习完成后三周内定稿；一周修改时间，定稿后将所有材料按时上交专业导师。
（二）关于答辩和复审
1、由专业导师负责组织本专业毕业论文答辩会，答辩会全体同学参加，采取现场抽答的方式。因故请假的学生必须向专业导师提交申请，说明详细具体原因，上交学部批准，专业导师及班主任没有批假权力。凡因故不能参加答辩的同学必须按照学部规定的时间补答辩，否则最终成绩为不及格。
2、毕业岗位实习报告或课题研究报告成绩为“优”的学生必须参加答辩；未被抽中答辩的学生的毕业岗位实习报告（或毕业课题研究报告）须由专业导师及答辩组老师共同复审，给出复审成绩。
（三）实习报告最终成绩评定
毕业岗位实习报告综合成绩：实习周记、实习报告、答辩（或复审）成绩、实习表现及单位反馈等综合进行评定，并填入学生毕业岗位实习报告表。
三、时间安排
1、动员时间：
2016年10月10日左右，专业导师进班进行毕业论文动员。因毕业论文环节与毕业实习相关联，学生寻找实习或就业单位需要一定时间，故需采取“早动员，早布置，早落实”的原则，以确保毕业论文按时按质按量完成。 

2、毕业环节的时间安排：
	时间
	具体事宜
	负责人

	2016年10月1日—10月15日
	论文动员会

下发毕业论文通知和实习商洽函
	专业导师

	2016年10月16日—11月1日
	毕业论文准备阶段，联系毕业实习单位，上交毕业实习商洽函
	班主任

	2016年11月1日—2017年2月15日
	毕业实习阶段（8周），撰写毕业实习周记

专业导师抽查
	专业导师

	2017年2月16日—3月25日
	撰写实习报告（4周），并上交毕业实习报告相关材料（实习周记、毕业实习鉴定表、毕业实习报告）电子版和纸质版各一份
	专业导师

	2017年3月25日——4月8日
	专业导师审核并评阅毕业实习报告相关材料
	专业导师

	2017年4月11日——4月17日
	毕业论文答辩准备
	教务科

专业导师

	2017年4月18日——4月24日
	毕业论文答辩
	教务科

专业导师

	2017年4月25日——4月30日
	毕业论文补答辩
	教务科

专业导师


3、毕业环节成绩评定包括：
（1）毕业实习成绩：通过或不通过，依据为毕业实习鉴定表。
（2）毕业岗位实习报告表综合成绩。
四、“岗位实习报告”形式的有关要求
1、学生在2016年12月15日前将毕业实习单位商洽函上交专业导师，专业导师统计填写毕业实习单位汇总表后交教学秘书。
2、要求毕业生整个毕业实习期的8周时间尽可能是在一家实习单位或就业岗位，中途变更实习单位是允许的，但要即时告知专业导师、班主任，并提交新单位的商洽函给班主任。
3、毕业实习阶段要求进入专业职业岗位实习或被用人单位接收就业试用。
4、能够达到“毕业岗位实习报告”所要求的完成标准 。
5、“毕业岗位实习报告”的格式与字数篇幅及电子版要求、成绩评定方法见“北京城市学院经管学部毕业生岗位实习报告的要求”。
五、毕业环节负责人
毕业环节由各专业导师负责，班主任协助。
六、电子版资料发放给学生
1、北京城市学院经管学部毕业生岗位实习报告表、要求及评定标准
2、北京城市学院经管学部专科毕业实习报告－样本

3、北京城市学院经管学部专科毕业实习周记－样本

4、毕业实习的商洽函
5、北京城市学院经管学部毕业实习鉴定表
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