北京城市学院经济管理学部毕业生岗位实习报告表（样本）
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	联系电话
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	综合成绩：                  

专业毕业论文模块负责人签字：              

年  月   日
	学部教务科盖章：        

年  月  日  

	一、实习单位基本情况（约400－500字）
略
二、实习岗位及岗位责任
所在部门是演出部统筹组，主要负责档案整理和统筹协调的工作。
三、工作状况（不少于500字）
2016年12月8日至2017年1月30日，我在国家大剧院进行实习。主要负责的是大剧院演出部统筹组的档案整理的工作。就是把大剧院2016年过去一年的所有演出资料、合同等文件进行系统的归纳整理，整理完成后制作成把所有文件按照时间和内容制作成电子目录。之后的工作就是和负责档案的同事进行文件交接工作。因为有过档案整理的经验，所以，在2月1日前，我便把所有资料整理过一遍了。之后的交接工作，虽然因为时间的关系，没有彻底完成，但是进行得很顺利，也得到了指导老师的认可和表扬。――――――――（略）
四、实习感悟（不少于3000字）



