高师中心岗前培训学员注册及报名操作说明
1操作说明
1.1学员注册
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从“培训中心网站”首页，点击“注册”，进入“学员注册”页。
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注册表单所有项均为必填项。
其中：1、身份证号必须为18位的数字组成，且注册后的身份证号不可重复注册。
2、真实姓名必须为中文。
3、登录密码为6-16位数字加字母、符号的组合。
4、确认密码与登录密码相同。
5、工作单位手动输入自动补全信息，必填。
6、验证码必填。
若表单项填写不正确的，错误提示如下图：
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注册表单项填写完成后，点击“注册”，若注册成功，则直接跳到登录页登录。
1.2学员登录
进入登录页，登录页的身份证号为注册时所用的身份证号，密码为注册时的密码。
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填写完成后，点击“登录”，登录到个人中心。
1.3完善个人资料
若第一次登录个人中心，则会进入“完善个人资料”的页面，首先必须去完善自己的详细信息。
已完善过个人资料的用户，登录系统会进入“我的信息”的页面。
1.3.1完善个人资料页
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所有表单项必填且每项所填信息必须准确无误。
1、 所学专业：必填。
2、 性别：必填。
3、 民族：必填。
4、 电子邮箱：必填且电子邮箱格式正确。
5、 手机：必填且手机格式正确。
6、 固话：必填且格式正确。（格式为区号-电话号）
7、 职称：必填，下拉选择职称。
8、 最高学历：必填，下拉选择最高学历。
9、 所在院系：必填。
10、上传证件照：必填。
下面是“上传证件照”的步骤：
1、点击“上传照片”按钮，如图所示：
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2、此时会弹出上传照片的窗口，如图所示：
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3、点击“浏览”，选取要上传的证件照，如图所示：
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4、选完要上传的图片后，点击“上传证件照”按钮，如图所示：
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5、进入证件照裁剪页，如图所示：
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6、裁剪上传的图片，如图所示：
鼠标放在“可裁剪区域”上，可看到鼠标变成了“+”样子，在此区域按住鼠标左键滑动直至放开鼠标左键，完成裁剪；裁剪完成后，可拖动已裁剪的区域调整位置。
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7、裁剪完毕，点击“提交”按钮，“上传证件照”窗口关闭，上传成功。
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此时，当所有个人资料的表单项都填写完成时，点击“保存修改”按钮，完成个人资料信息补全。
[image: image13.png]Rk

s

F

i

Bitebe®

b3

qa@123.com

13478521245

010-68902850

%

5,

010-68202850





1.3.2我的信息页
已完善完个人资料的用户登录系统后，会直接跳到“我的信息页”，页面显示如图所示：
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1.4培训报名
点击“培训”进入“我的培训”页。如图所示：
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“我的培训”页，如下图所示：
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1.4.1培训的报名
1、点击培训信息下的“我要报名”按钮，如图：
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2、点击“我要报名”按钮后会打开“填写培训报名信息”的窗口，如图所示：
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3、点击“请选择培训信息”的下拉列表，选择要报名的培训，如图所示：
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4、选择培训信息后，会填写面授课地点和选择班级，如图：
[image: image20.png]Ip ssmEsse

b BRI _

TS E

2. HSRERR

. IR
O 73R 1BE (2/300) (LigetiE]: sHRIR)

TSHARRLL 2E GREY) (LigetiE]: SRR
O TsHATLLsBE (0/200) (LigetiE): 4BRLS)





其中，面授课地点不可选也不可更改，是按照自己注册单位进行分配的，因此要牢记自己的面授课地点，按时到指定地点上课。
班级的选择，班级上课时间分周六和周五之分，因此在选班时，要看清班级的上课时间在进行选择。班级信息后的“（2/300）”，表示班级最大容纳数是300人，目前报名该班级的人数为2人。
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5、选好班级后，点击“提交报名”按钮，进入“确认报名”页，如图所示：
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“确认报名”页，如图所示：
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6、点击“确认提交”，若提示“报名成功”则该培训报名成功，若提示“三期内不得重复报名”，则说明该已报名该培训，如图：
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1.4.2打印培训报名信息
报名成功后，会跳转到“我的信息”页，此时，在 “我的信息”页的“我的历程”下“待审核的培训”可以打印培训的报名信息。如图所示：
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点击“打印报名信息”链接后会新开个网页显示要打印的信息，如图所示：
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1.4.3查看免修申请
在“我的信息”页的“我的历程”位置下可以查看已经审核通过的免修科目名称，如下图
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