附件：

北京城市学院毕业设计（论文）管理系统操作流程

一、登录

2015年10月11日前，学生请登录论文管理系统，网址是：http://211.68.97.16:9000。
[image: image1.png]RERTEHERRA (BK) TEA

! SRR 2011F108218 $7 HFE B - RilkiiihFRnes i) ERRR!
o BEHS D o RHTR oo )
Lt [2011/10/05]

® EXBE =D & ¥IEM =D

EXTN o wmnmw




毕业设计（论文）管理系统首页

学号：学生学号；密码：默认是123456；用户类型：学生；所属专业选择自己所在专业。
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学生登录界面
学生选择“个人中心”中的“修改资料”进行资料的修改（包括登录密码）。
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学生修改信息
二、录入题目
2015年10月11日前,学生将论文选题提交到论文管理系统，等待毕业论文模块负责人审核，分配指导教师。
学生点击“自拟选题”，录入课题名称等相关信息，并“添加”。
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学生自拟选题界面
三、上传开题报告
2015年11月9日-11月22日，学生需登录系统上传开题报告。 
学生点击“开题报告表”，进行填写并上传。
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开题报告表提交界面

提交成功后指导教师会看到。学生如需修改，可以在相应的地方进行修改开题报告表，点击编辑按钮提示“修改成功”后修改完成。
四、中期答辩

学生需在2015年12月12日前登录毕业论文系统完成以下工作： 从毕业论文系统中导出开题报告、任务书（毕业论文指导书）、填写提交中期检查表并导出打印。
1、导出毕业论文指导书（任务书）
如果指导教师填写好了任务书，学生用户点击左侧任务书就会在右侧出现以下界面。
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任务书导出界面

学生可点击“导出任务书”或者右键“导出任务书”->另存为，最后会下载一个“任务书.word”文件，学生用户直接打开即可，点击打印预览或者打印即可。 

2、提交中期检查表，并导出打印

中期检查需进行中期答辩。答辩前学生需要到毕业论文系统中填写“中期检查表”。
学生点击“中期检查表”会出现以下界面。
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中期检查表提交界面
填写完相应的信息后，点击提交按钮，提示提交成功会出现以下界面。
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编辑、导出中期检查表界面
提交成功后，学生需要导出中期检查表，打印出一份，带至答辩现场，同时从系统中导出毕业论文指导书、开题报告打印各一份，请指导老师签字后在答辩当天上交毕业论文模块负责人。
五、撰写论文

通过开题的学生进行毕业论文写作。按要求完成调研、毕业论文一稿、二稿和终稿。
七、完成终稿
1、完成论文第二稿。

2、最终稿完成。
3、由各专业教研室组织学生到校统一修改格式为标准格式。
八、论文答辩

1、学生进行答辩准备。自愿申请答辩的学生向各专业毕业论文模块负责人提交答辩申请。
2、各专业教研室组织毕业论文答辩。
3一次答辩未通过者进行二次答辩。二次答辩的答辩成绩最高为60分。
                                                      经管学部 
                                                    2016年7月
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